
Здесь найдете образец доверенности, с которой сможете 
подписывать и сдавать отчетность в налоговую 
в 2022 году, посещать инспекцию, когда компанию 
вызывают. Без этой бумаги инспекторы даже не станут 
с вами разговаривать. Доверенности для ПФР и ФСС 
составляйте по аналогии: в электронном «Главбухе» есть 
образцы для скачивания.→e.glavbukh.ru Смешивать все в одном 
документе не стоит: это перегрузит доверенность 
и создаст путаницу.

Доверенность понадобится для ситуаций, когда вам нужно отчитать-
ся на бумаге. Например, ваша компания так привыкла. Или если 
в программе спецоператора что-то сломалось, а вам нужно срочно 
сдать отчетность. 

Как можно точнее распишите в доверенности полномочия, которые 
вам передает директор. Ведь именно от его лица вы будете отчиты-
ваться. Избегайте общих формулировок. Описывайте конкретно, что 
вы вправе делать. Допустим, подписывать и сдавать отчетность, уточ-
ненки, визировать акты сверки. Тогда у налоговиков не будет к вам 
формальных претензий, и они точно примут бумажные отчеты.

Доверенность понадобится не только для ситуаций, когда сдаете 
отчетность. Например, компанию могут вызвать на рассмотрение 
акта проверки. Без доверенности в инспекцию пустят только руково-
дителя, а для компании это большой минус: директор может не знать 
налоговых нюансов, о которых в курсе главбух. Поэтому важно, чтобы 
ваша доверенность содержала максимальное количество полномочий. 
Выверенный образец далее   
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С этой доверенностью 
сможете без проблем 
сдавать отчетность 
и посещать налоговую 
в 2022 году
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Как составить доверенность на главбуха

ДОВЕРЕННОСТЬ № 3

г. Москва    01.01.2022

Общество с ограниченной ответственностью «Радуга» (ОГРН 1234567890123, ИНН 
7713123450, КПП 771301001), именуемое в дальнейшем «Доверитель», в лице генерального 
директора Львова Алексея Ивановича, действующего на основании устава, настоящей 
доверенностью уполномочивает главного бухгалтера Смирнову Ирину Петровну, паспорт 
серии 45 11 № 123321 выдан Отделением УФМС России по гор. Москве по району 
Останкинский 12.08.2011, дата рождения 11.02.1983, проживающую по адресу: г. Москва, 
ул. Академика Королева, д. 14, кв. 91, именуемую в дальнейшем «Поверенный», 
представлять интересы Доверителя, в частности:

— подписывать и представлять в инспекции ФНС налоговые декларации и другую 
отчетность;

— представлять и получать в инспекциях ФНС любые необходимые документы;
— вносить изменения в документы налоговой отчетности;
— подписывать, представлять и получать в инспекциях ФНС документы по постановке 

и снятию с учета;
— представлять и получать в инспекциях ФНС документы по применению специальных 

налоговых режимов;
— представлять в инспекции ФНС и подписывать документы бухгалтерского и налогового 

учета по обособленным подразделениям;
— представлять заявления и запросы на проведение сверки расчетов с бюджетом, 

на получение справок о состоянии расчетов с бюджетом;
— получать в инспекциях ФНС акты сверок и справки о состоянии расчетов с бюджетом;
— подписывать акты сверок расчетов с бюджетом;
— подписывать акты и решения налоговых проверок;
— принимать адресованную Доверителю корреспонденцию из налоговых органов 

(включая справки, акты и решения по результатам налоговых проверок), передавать 
адресованную налоговым органам корреспонденцию Доверителя (включая налоговую 
отчетность);

— участвовать от имени Доверителя при рассмотрении возражений на акты налоговых 
проверок;

— осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством.
Для исполнения данных полномочий Поверенному предоставляется право расписываться 

от имени Доверителя, а также совершать иные предусмотренные законодательством 
действия.

Настоящая доверенность выдана на срок с 1 января 2022 г. по 31 декабря 2022 г.

 
Подпись Поверенного И.П. Смирновой       удостоверяю

Генеральный директор                                      А.И. Львов

М.П. 

Дата 

доверенности

Если не поста-

вите в доверен-

ности дату, она 

считается недей-

ствительной. Нало-

говики не примут 

ее, даже если все 

остальное иде-

ально.

Полномочия

Подробно распи-

шите, что вы вправе 

делать от имени 

директора. Вот наш 

список полномочий, 

который можете 

взять за основу 

своей доверенности.

Срок действия

Период, в течение 

которого действует 

доверенность, 

указывать не обя-

зательно. Доверен-

ность без срока, 

на который ее 

выдали, будет дей-

ствовать год.

Печать

Поставьте на дове-

ренность печать, 

если ваша компания 

от нее не отказа-

лась.
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